
Омская область 

Администрация Антоновского сельского поселения 

Нижнеомского муниципального района 

Глава Антоновского сельского поселения 

                                                                                     

 ПОСТАНАВЛЕНИЕ 

«05»  июля  2024г.                                                                                           №36 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о сносе самовольной постройки, 

решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

предельными параметрами разрешенного строительства, установленными 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов 

капитального строительства, установленными федеральными законами» 

  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным 

кодексом Российской Федерации, статьей 222 Гражданского кодекса Российской 

Федерации в целях обеспечения принятия решений о сносе самовольной постройки, 

решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

предельными параметрами разрешенного строительства, установленными правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, 

установленными федеральными законами (далее – установленными требованиями 

действующего законодательства), Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,   ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного 

строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией 

по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов 

капитального строительства, установленными федеральными законами» согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

 

 

 

 

Глава Антоновского 

сельского поселения:                                                           Фролов Ю.В.  
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Приложение 

к постановлению Администрации 

Антоновского сельского поселения 

 

от «05» июля  2024г. №36 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о сносе 

самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении 

в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, 

установленными правилами землепользования и застройки, документацией по 

планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов 

капитального строительства, установленными федеральными законами» 

  

Раздел I. Общие положения 

  

Подраздел 1. Предмет регулирования 

  

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного 

строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией 

по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов 

капитального строительства, установленными федеральными законами»» (далее – 

Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания благоприятных 

условий для получателей муниципальной услуги. 

  

Подраздел 2. Круг заявителей 

  

2. Муниципальная услуга предоставляется: 

- исполнительным органам государственной власти, уполномоченным на 

осуществление государственного строительного надзора, государственного земельного 

надзора, государственного надзора в области использования и охраны водных объектов, 

государственного надзора в области охраны и использования особо охраняемых 

природных территорий, государственного надзора за состоянием, содержанием, 

сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов 

культурного наследия, 

- исполнительным органам государственной власти, уполномоченным на 

осуществление федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), 

подведомственные им государственные учреждения, должностные лица государственных 

учреждений, осуществляющих управление особо охраняемыми природными 

территориями федерального и регионального значения, являющихся государственными 

инспекторами в области охраны окружающей среды, 

- органам местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный 

контроль или муниципальный контроль в области охраны и использования особо 

охраняемых природных территорий. 

  

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
  



3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах официального 

сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет), 

электронной почты Администрации Антоновского сельского поселения (далее – 

Администрация), многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), в том числе о графике работы Управления 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской 

области и Управления Федеральной налоговой службы по Омской области, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, размещается: 

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: 

https://slvsk.poltav.omskportal.ru/ (далее – интернет-сайт Администрации). 

4. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги 

можно получить по месту нахождения Администрации: 

Почтовый адрес: ___________ 

График работы администрации Антоновского сельского поселения: 

Понедельник-пятница с 8-30 до 17-15 часов 

Перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов 

Суббота, воскресенье выходные дни 

Контактные телефоны администрации: тел. __________ 

Электронная почта: ___________________ 

Официальный сайт администрации Антоновского сельского поселения, где 

размещена информация об администрации сельского поселения: _________________. 

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются 

Администрацией по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента 

получения сообщения. 

6. На интернет-сайте Администрации подлежит размещению следующая 

информация: 

1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 

2) настоящий Административный регламент, в том числе: 

- сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах интернет-сайта 

Администрации, МФЦ, электронной почты Администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, Управления Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Омской области и Управления Федеральной налоговой службы 

по Омской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- график приема заявителей и получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в 

Администрации; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

3) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

4) сведения о специалистах, должностных лицах Администрации, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги; 

5) график приема граждан по личным вопросам в Администрации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а 

также специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении 

муниципальной услуги. 



7. Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются: 

1) при личном обращении заявителя в Администрацию или МФЦ; 

2) при письменном обращении заявителя; 

3) при обращении по телефону; 

4) при обращении в форме электронного документа; 

5) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Структура административного регламента предусматривает машиночитаемое 

описание процедур предоставления муниципальной услуги, обеспечивающее 

автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием 

информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере 

информационных технологий федеральным органом исполнительной власти. 

 

  

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
  

Подраздел 4. Наименование муниципальной услуги 
  

4.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Принятие решений о сносе 

самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, установленными 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, 

установленными федеральными законами». 

Краткое наименование муниципальной услуги – «Принятие решения о сносе 

самовольной постройки либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении 

в соответствие с установленными требованиями действующего законодательства». 

  

Подраздел 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

  

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Антоновского 

сельского поселения. 

В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

уполномоченным органом и МФЦ. МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а 

также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением 

муниципальной услуги.  

Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

 

 

  

Подраздел 6. Результат предоставления муниципальной услуги 
  

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная постройка возведена 

или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют 

правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в 

соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо 

самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного 



использования которого не допускает строительства на нем такого объекта и который 

расположен в границах территории общего пользования. 

6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или 

создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает 

строительства на нем такого объекта, данная постройка расположена в границах зоны с 

особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны 

не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной 

постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной 

зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с 

законодательством на дату начала строительства такого объекта. 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении 

о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления 

такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном 

носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о 

результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги направляется заявителю в электронной форме. 

  

Подраздел 7. Срок предоставления муниципальной услуги 

  

7.1. Срок предоставления услуги составляет не более 20 рабочих дней. 

  

Подраздел 8. Правовые основания для, предоставления муниципальной 

услуги 
8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими правовыми актами: 

1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993; 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

3) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ; 

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

7) Приказ Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства» (далее – приказ Минстроя); 

8) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля». 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а 

также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников, 

размещается на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также на Едином портале. 
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Подраздел 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги 
  

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, 

в том числе в электронной форме 

 

9.1.В целях получения муниципальной услуги заявителем направляется в 

Администрацию Антоновского сельского поселения уведомление о выявлении 

самовольной постройки (приложение 1). 

9.2. К уведомлению прилагаются: 

1) Акт проверки, составленный в порядке, определенный Федеральным законом от 

31.07.2020 № 248-ФЗ  О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 

в Российской Федерации». 

2) Акт проверки, указанный в пункте 7 статьи 71 Земельного кодекса Российской 

Федерации. 

3) Акт проверки, указанный в пункте 5 статьи 72 Земельного кодекса Российской 

Федерации. 

4) Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости, 

предоставленные в форме электронного документа или в форме документа на бумажном 

носителе в виде копии документа, на основании которого сведения внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости, выписки из Единого государственного реестра 

недвижимости или ином виде, установленном в соответствии со статьей 62 Федерального 

закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

В целях получения муниципальной услуги заявитель вправе направить в 

Администрацию Антоновского сельского поселения: 

1) Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости, 

предоставленные в форме электронного документа или в форме документа на бумажном 

носителе в виде копии документа, на основании которого сведения внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости, выписки из Единого государственного реестра 

недвижимости или ином виде, установленном в соответствии со статьей 62 Федерального 

закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

9.4. Запрет требования от заявителя: 

При предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления не 

вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
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частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон  

№ 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

  

Подраздел 10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
  

10.1.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

  



Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

государственной услуги 

  

11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

отсутствие документов, перечисленных в пункте 9.1., 9.2., 9.3. Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

  

Подраздел 12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении государственной услуги 
  

 

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют. 

  

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление муниципальной услуги 

  

13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

  

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления таких услуг 

  

14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 

  

Подраздел 15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги, в том числе в электронной форме 

  

15.1. Запрос заявителя, в том числе в электронной форме о предоставлении 

муниципальной услуги подлежит регистрации в течение трех дней с момента 

поступления. 

  

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставлении муниципальной услуги. 

  

16.1. Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами 

их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на 

официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации _________. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать 

следующим условиям: 



1) беспрепятственный доступ к объектам и предоставляемым в них услугам; 

2) возможность самостоятельного передвижения людей с ограниченными 

возможностями здоровья по территории объектов, на которых предоставляется 

муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, 

предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, 

а также сменного кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа людей с ограниченными возможностями 

здоровья к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для людей с ограниченными возможностями 

здоровья звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 

и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

16.1.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

быть расположены с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок 

общественного транспорта. 

16.1.2. Путь от остановок общественного транспорта до места предоставления 

муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными 

указателями. 

16.2. Здание должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей 

в помещение, в том числе и для людей с ограниченными возможностями здоровья, 

включая людей с ограниченными возможностями здоровья, использующих кресла-

коляски. 

16.2.1. Входная группа в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должна быть оборудована кнопкой вызова персонала, навесом, пандусом с поручнем. 

16.2.2. Лестничный марш (при наличии) должен быть оборудован пандусом с 

поручнем, либо специальным подъемным устройством для людей с ограниченными 

возможностями здоровья, использующих кресла-коляски. 

16.2.3. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию об организации, осуществляющей предоставление 

муниципальной услуги: 

1) наименование; 

2) режим работы. 

16.3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях (присутственных местах). 

Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема 

заявителей. 

16.3.1. Присутственные места оборудуются: 

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

16.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с 

информационными материалами, оборудуются: 

1) информационными стендами, в том числе мультимедийными средствами 

информирования; 

2) стульями и столами для возможности оформления документов; 

3) образцами заявлений. 

16.3.3. Места ожидания в очереди на предоставление документов должны быть 

оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из 



фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может 

составлять менее двух мест. 

16.3.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и 

обеспечиваются образцами заполнения документов. 

В здании органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, 

организуются помещения для специалиста, ведущего прием заявителей. 

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и выдача документов (информации) по окончании предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете. Кабинет приема заявителей 

должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) наименования муниципальной услуги. 

Каждое рабочее место специалистов органа исполнительной власти должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность 

свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. 

  

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

  

17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

1) обеспечение информирования о работе структурного подразделения 

администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на 

Едином портале и Портале); 

2) ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия 

предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация 

о правах заявителя; 

3) условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 

остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 

количества парковочных мест); 

4) обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

5) организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

1) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям 

(освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление 

помещений); 

2) компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в 

вопросах предоставления муниципальной услуги; 

3) культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

4) строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной 

услуги; 

5) эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

6) отсутствие жалоб. 

17.3. Специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу: 

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 

заявления; 



2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения 

заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного 

самоуправления и у иных должностных лиц; 

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных 

прав, свобод и законных интересов гражданина. 

17.4. При рассмотрении заявления специалист отдела, предоставляющий 

муниципальную услугу, не вправе: 

1) искажать положения нормативных правовых актов; 

2) предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 

3) давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, 

действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или 

должностных лиц; 

4) вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем 

документы; 

5) совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать 

указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным 

лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных 

органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении 

возложенных на них функций. 

  

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной 

форме 
  

18.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

18.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, официальном сайте администрации поселения. 

18.3. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в 

случае возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их 

оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах, Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

18.4.  В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 

паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 

идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных 

технологий, предусмотренных статьями 9 и 10 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. 

N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации". 

18.5. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 



взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 

системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 

биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 

соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

18.6. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 

муниципальных услуг, Администрация, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 

муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на 

них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 

предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой 

услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, 

в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему 

в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на 

них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его 

заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и 

уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.  

 

  

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронном виде, а также 

особенности выполнения административных процедур в МФЦ 
  

Подраздел 19. Перечень административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

  

19.1. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация документов; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение документов, 

4) принятие решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса 

Российской Федерации. 

19.2. Прием и регистрация документов. 

19.2.1.Основанием для получения муниципальной услуги является представление 

уведомления о выявлении самовольной постройки в сельское поселение с приложением 

документов, предусмотренных пунктом 9.1., 9.2. настоящего Административного 

регламента, в Администрацию (Правления) заявителем лично либо его уполномоченным 

лицом при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель при предоставлении заявления и документов, необходимых для 

получения услуги, предъявляет документ, удостоверяющий личность. 
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В течение 2 рабочих дней уведомление регистрируется и в порядке 

делопроизводства поступает специалисту Администрации Антоновского сельского 

поселения. 

Специалист проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, 

выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска 

печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 

указанным в документах, представленных для получения услуги. 

В ходе приема специалист Администрации производит проверку представленных 

документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения 

уведомления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист 

проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на 

наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию 

содержания документов. 

При приеме документов на подлиннике уведомления проставляется дата входящей 

корреспонденции с указанием номера регистрации согласно реестру учета входящей 

корреспонденции. 

При подготовке уведомления и прилагаемых документов не допускается 

применение факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность 

представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) 

заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае если уведомление и документы поступили после 16.00 часов, срок 

предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с рабочего дня, следующего 

за днем приема заявления и документов. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированное и 

принятое к рассмотрению уведомление с приложенными документами с резолюцией 

руководства. 

19.2.2. При обращении Заявителя через МФЦ специалист МФЦ принимает 

документы от заявителя и передает в Администрацию (Правление) в порядке и сроки, 

установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. Специалист 

Администрации (Правления), ответственный за осуществление регистрации запроса и 

документов, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в 

журнале регистрации не позднее одного дня получения заявления. 

После регистрации заявления специалист, ответственный за осуществление 

регистрации запросов и документов, передает заявление с документами Главе 

Антоновского сельского поселения. Глава Антоновского сельского поселения в день 

регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления 

и приложенных к нему документов в соответствии с его должностной инструкцией. 

19.2.3. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в 

Администрацию на личном приеме или направлении документов почтой, заявитель дает 

согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27. 07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае 

подачи заявления и документов через МФЦ заявитель дополнительно дает согласие МФЦ 

на обработку его персональных данных. 

19.2.4. При обращении заявителя через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка 

о согласии на обработку его персональных данных. 

19.3. Рассмотрение принятых документов 

19.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое к 

рассмотрению зарегистрированное уведомление с приложенными документами с 

резолюцией руководства. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=0A02E7AB-81DC-427B-9BB7-ABFB1E14BDF3


19.3.1. Специалист в течение двенадцати рабочих дней со дня получения 

Администрацией (Правлением) уведомления о выявлении самовольной постройки и 

документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, в рамках 

проведения их проверки: 

1) осуществляет внешний осмотр и фиксирует на фото с указанием даты съемки 

земельный участок с расположенным на ним объектом, обладающим признаками 

самовольной постройки (далее - объект); 

2) составляет акт осмотра объекта; 

3) осуществляет в отношении земельного участка и расположенного на нем объекта 

сбор следующих документов и сведений: 

4) о правообладателе земельного участка и целях предоставления земельного 

участка; 

5) о необходимости получения разрешения на строительство; 

6) о наличии разрешения на строительство (реконструкцию) объекта и акта ввода 

объекта в эксплуатацию в случае, если такое разрешение или акт требуются; 

7) о правообладателе (застройщике) объекта; 

8) о расположении объекта относительно зон с особыми условиями использования 

территории или территории общего пользования; 

9) о соответствии объекта виду разрешенного использования земельного участка. 

По результатам проведения проверки уведомления о выявлении самовольной 

постройки и документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, 

рассматривает имеющиеся материалы и составляет в течение трех рабочих дней 

заключение с указанием каждого проверенного объекта, а также предлагаемых к 

совершению Администрацией (Правлением) действий в соответствии с частью 2 статьи 

55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Заключение подписывается 

строительства и развития общественной инфраструктуры. К заключению приобщаются 

материалы фотосъемки и документы, полученные в результате проверки. 

Результатом процедуры является подписанное заключение с указанием каждого 

проверенного объекта, а также предлагаемых к совершению Администрацией действий в 

соответствии с частью 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

19.4. Принятие решения о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса 

Российской Федерации. 

На основании сведений, содержащихся в заключении, строительства и развития 

общественной инфраструктуры обеспечивает совершение администрацией действий в 

соответствии с пунктом 19.4.1 Административного регламента. 

19.4.1. Администрация в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня 

получения от заявителя уведомления о выявлении самовольной постройки и документов, 

подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, предусмотренных пунктом 

1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, обязана рассмотреть 

указанные уведомление и документы и по результатам такого рассмотрения совершить 

одно из следующих действий: 

1) принять решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса 

Российской Федерации; 

2) направить, в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, уведомление заявителю о том, что 

наличие признаков самовольной постройки не усматривается. 

19.4.2. Администрация принимает в порядке, установленном законом: 
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1) решение о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная постройка 

возведена или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют 

правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в 

соответствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо 

самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного 

использования которого не допускает строительства на нем такого объекта и который 

расположен в границах территории общего пользования; 

2) решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или 

создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает 

строительства на нем такого объекта, и данная постройка расположена в границах зоны с 

особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны 

не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной 

постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной 

зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с 

законодательством на дату начала строительства такого объекта. 

Срок для сноса самовольной постройки устанавливается с учетом характера 

самовольной постройки, но не может составлять менее чем три месяца и более чем 

двенадцать месяцев. Срок для приведения самовольной постройки в соответствие с 

установленными требованиями устанавливается с учетом характера самовольной 

постройки, но не может составлять менее чем шесть месяцев и более чем три года. 

19.4.3. Администрация не вправе принимать решение о сносе самовольной 

постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с установленными требованиями в отношении объекта недвижимого 

имущества, право собственности на который зарегистрировано в Едином государственном 

реестре недвижимости или признано судом в соответствии с пунктом 3 статьи 222 

Гражданского кодекса Российской Федерации либо в отношении которого ранее судом 

принято решение об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной 

постройки, или в отношении многоквартирного дома, жилого дома или садового дома. 

19.4.4. Решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями не может 

быть принято в соответствии со статьей 222 Гражданского кодекса Российской Федерации 

в отношении объектов индивидуального жилищного строительства, построенных на 

земельных участках, предназначенных для индивидуального жилищного строительства 

или расположенных в границах населенных пунктов и предназначенных для ведения 

личного подсобного хозяйства, и в отношении жилых домов и жилых строений, 

созданных соответственно на дачных и садовых земельных участках, при наличии 

одновременно следующих условий: 

1) права на эти объекты, жилые дома, жилые строения зарегистрированы до 

01.09.2018; 

2) параметры этих объектов, жилых домов, жилых строений соответствуют 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, и 

(или) предельным параметрам таких объектов, жилых домов, жилых строений, 

установленным федеральным законом; 

3) эти объекты, жилые дома, жилые строения расположены на земельных участках, 

принадлежащих на праве собственности или на ином законном основании собственникам 

этих объектов, жилых домов, жилых строений. 

19.4.5. Положения пункта 19.4.4 Административного регламента применяются 

также в случае перехода прав на объекты индивидуального жилищного строительства, 

построенные на земельных участках, предназначенных для индивидуального жилищного 

строительства или расположенных в границах населенных пунктов и предназначенных 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=EA4730E2-0388-4AEE-BD89-0CBC2C54574B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=EA4730E2-0388-4AEE-BD89-0CBC2C54574B


для ведения личного подсобного хозяйства, жилые дома и жилые строения, созданные 

соответственно на дачных и садовых земельных участках, после 01.09.2018. 

19.4.6. Администрация Антоновского сельского поселения не вправе принимать 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, в соответствии со 

статьей 222 Гражданского кодекса Российской Федерации: 

1) в связи с отсутствием правоустанавливающих документов на земельный участок 

в отношении здания, сооружения или другого строения, созданных на земельном участке 

до дня вступления в силу Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) в связи с отсутствием разрешения на строительство в отношении здания, 

сооружения или другого строения, построенных до 14.05.1998. 

В случаях, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, может быть принято 

только судом. 

19.4.7. Решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случаях, 

предусмотренных пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

принимается Администрацией Антоновского сельского поселения путем издания 

правового акта в форме постановления (далее - Постановление). 

19.4.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет: 

1) заявление об исправлении технической ошибки; 

2) документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в 

администрацию, регистрируется, рассматривается Главой и направляется с резолюцией 

исполнителю. 

Специалист проверяет поступившее заявление об исправлении технической 

ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе. 

Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки 

и (или) ошибки. 

В случае выявления наличия технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе специалист устраняет техническую 

ошибку путем подготовки проекта внесения изменения в решение о сносе самовольной 

постройки, решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями. 

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе специалист готовит уведомление об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

Специалист передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе 

поселения. 

Глава Антоновского сельского поселения подписывает уведомление об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 
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Специалист регистрирует подписанное Главой уведомление об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе и направляет заявителю. 

Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо 

подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе не может превышать трех рабочих дней 

с даты регистрации в администрации заявления об исправлении технической ошибки. 

Результатом выполнения административной процедуры по исправлению 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе - подготовка проекта внесения изменения в решение о 

сносе самовольной постройки, решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями либо уведомления о не 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

Способом фиксации результата административной процедуры по исправлению 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе, является регистрация в администрации: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе - подготовка проекта внесения изменения в решение о 

сносе самовольной постройки, решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями либо уведомления о не 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

19.4.9. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала. 

1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале, официальном 

сайте Администрации в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в срок не более 30 календарных дней со 

дня их регистрации в Администрации. 

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала, с 

момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 

инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной 

подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае 

возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления 

размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств 
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удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения 

указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом 

исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 

Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 

системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, 

осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг». 

  

19.5. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок 

предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 

общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за 

получением которого они обратились 

При обращении за получением муниципальной услуги непосредственно в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу отдельных категорий граждан (заявителей с 

нарушением опорнодвигательного аппарата, незрячих или слабовидящих заявителей, 

заявителей с нарушением слуха, ветеранов Великой Отечественной войны, лиц, 

награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лиц, награжденных знаком 

«Житель осажденного Севастополя», Героев Социалистического труда, полных кавалеров 

ордена Трудовой Славы, Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и 

полных кавалеров ордена Славы) специалист администрации должен следовать 

следующим правилам: 

при получении информации о нахождении у пандуса посетителя, желающего 

получить муниципальную услугу и передвигающегося в инвалидной коляске без 

сопровождающего лица, должен незамедлительно выйти и помочь ему проехать до места 

предоставления муниципальной услуги; 

выяснив принадлежность заявителя к вышеуказанным категориям, должен помочь 

ему заполнить необходимые документы и обеспечит их прием вне очереди; 

общаться с заявителем с нарушением слуха коротко и в простых выражениях, не 

кричать, говорить с обычной скоростью, не прикрывать рот руками, разговаривая через 

переводчика жестового языка (в случае присутствия), обращаться к человеку с 

нарушением слуха, а не к переводчику; 

при необходимости проинформировать заявителя о порядке и способах оплаты 

государственной пошлины (иной платы), необходимой для получения услуги; 

завершив обслуживание заявителя, специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, должен при необходимости сопроводить заявителя из здания 

уполномоченного органа. 

Право на обслуживание вне очереди при предъявлении документов, 

подтверждающих принадлежность к соответствующей категории, имеют следующие 

граждане: 

ветераны Великой Отечественной войны; 

лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; 

лица, награжденные знаком «Житель осажденного Севастополя»; 

Герои Социалистического труда, Герои труда Российской Федерации и полные 

кавалеры ордена Трудовой Славы; 

Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена 

Славы; 

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп и (или) их законные представители. 

 

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением услуги 
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Подраздел 20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги 

  

20.1. Текущий контроль и координация последовательности действий, 

определенных настоящим регламентом, осуществляется должностными лицами 

Администрации Антоновского сельского поселения ответственными за организацию 

работы по предоставлению услуги. 

20.2. Текущий контроль проводится Главой Антоновского сельского поселения. 

  

Подраздел 21. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги 
  

21.1. Порядок и периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

лицами, указанными в пункте 20.2 административного регламента. 

В ходе текущего контроля проверяется: 

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур; 

2) последовательность исполнения административных процедур; 

3) иные действия, связанные с предоставлением услуги. 

21.2. По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 20.2. 

административного регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, 

и контролируется их устранение. 

21.3. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, 

помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок. 

21.3.1.Плановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся 

уполномоченными должностными лицами Администрации не реже одного раза в год. 

21.3.2.Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги 

проводятся Главой Антоновского сельского поселения на основании жалоб (претензий) 

заявителя. 

  

Подраздел 22. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

  

22.1. Должностные лица Администрации Антоновского сельского поселения, несут 

персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение 

сроков, установленных настоящим регламентом. 

22.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением 

настоящего регламента нарушений прав заявителя, привлечение виновных лиц к 

ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

  

Подраздел 23. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих 

  

23.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 



многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ Администрации, предоставляющая муниципальную услугу, должностного 

лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
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случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

23.2. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

1) если в жалобе не указана фамилия заявителя – физического лица, наименование 

заявителя - юридического лица, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ; 

2) если текст письменной жалобы не поддается прочтению; 

3)если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи; 

4) в случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава 

Антоновского сельского поселения принимает решение о безосновательности очередной 

жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что 

указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в адрес администрации 

сельского поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу; 

5) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть 

дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о 

невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с 

недопустимостью разглашения указанных сведений; 

6) в случае если текст жалобы не позволяет определить суть предложения, 

заявления или жалобы; 

7) в случае поступления жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен 

на официальном сайте администрации сельского поселения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». В этом случае гражданину, направившему 

жалобу, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный 

адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 

котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая 

обжалование судебного решения, не возвращается; 

8) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе 

вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 

направить жалобу в адрес Администрации Антоновского сельского поселения: 

_________________, адрес электронной почты: __________ или на имя Главы 

Администрации Антоновского сельского поселения; 

9) если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 

подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в 

государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

23.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

23.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, 

предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 
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вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

23.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, единого 

портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

23.3.3.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии; 

5) жалоба, поступившая от заявителя в форме электронного документа, должна 

содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты 

(если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), и почтовый адрес 

(если ответ должен быть направлен в письменной форме) заявителя. Заявитель вправе 

приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме 

либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме; 

6) личную подпись и дату. 

23.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющую муниципальную услугу, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

23.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

23.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 23.5. 

настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 



электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы: 

23.6.1. в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги; 

23.6.2. в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

23.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 

лицо, работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 

направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

23.8. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня 

регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка 

обжалования данного судебного решения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о сносе самовольной 

постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

предельными параметрами разрешенного строительства, установленными правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, 

установленными федеральными законами» 

  

Форма 

№________________ «__»__________ 20_ г. 

  

Уведомление 

о выявлении самовольной постройки 
________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

(орган местного самоуправления, указанные в части 2 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, ст. 5135) 

________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи) 

уведомляет 

__________________________________________________________________, 

(орган местного самоуправления поселения по месту нахождения самовольной 

постройки) 

  

что по результатам проведенной______________________________ проверки 

(дата проведения проверки) 

на земельном участке _______________________________________________, 

(кадастровый номер (при наличии) 

расположенном 

__________________________________________________________________ 

(адрес или местоположение земельного участка) 

выявлен: 

1. Факт возведения (создания) здания, сооружения или другого строения 

__________________________________________________________________ 

(назначение здания, сооружения или другого строения, кадастровый номер (при 

наличии) 
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на земельном участке, не предоставленном в установленном порядке, что 

подтверждается актом проверки____________________________________ 

(сведения об акте проверки) * 

  

2. Факт возведения (создания) здания, сооружения или другого строения 

________________________________________________________________________

____________________________________________________________,(назначение здания, 

сооружения или другого строения, кадастровый номер (при наличии) 

  

на земельном участке, разрешенное использование которого не допускает 

строительства на нем данного объекта, что подтверждается актом проверки 

(сведения об акте проверки) * 

  

3. Факт возведения (создания) здания, сооружения или другого строения 

________________________________________________________________________

__________________________________________________________ 

(назначение здания, сооружения или другого строения, кадастровый номер (при 

наличии) 

  

без получения необходимых в силу закона согласований, разрешений, что 

подтверждается актом проверки_______________________________________ 

(сведения об акте проверки) * 

  

4. Факт возведения (создания) здания, сооружения или другого строения 

________________________________________________________________________

__________________________________________________________ 

(назначение здания, сооружения или другого строения, кадастровый номер (при 

наличии) 

  

с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, что 

подтверждается актом проверки_______________________________________ 

(сведения об акте проверки) * 

Приложение: 

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

(документы, подтверждающие наличие признаков самовольной постройки, 

предусмотренных пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 

2006, № 27, ст. 2881; 2015, № 29, ст. 4384; 2018, № 32,ст. 5132) 

  

─────────── ────────── ─────────────────── 

(уполномоченное лицо) (подпись) (расшифровка подписи) 

  

М.П. 

(при наличии) 

  

────────────────────────────── 

* Заполняется при наличии выявленного факта. 
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